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1. YBOJ

VYnpasseame nHpopmanrjama (MeHaIMEHT HH(OpMaIja) jeaH je o1 KIbydHUX
3ajaTaKa, ajy ¥ U3a30Ba, MpeJl CTpyUmaliMa Koju ce 6aBe AUTHTAIN3aljOM U AUTHTATHUM
ouyBameM (Digital Preservation) Hayune u KyntypHe OamTure. Ko aHamoOrHuX KOJEKIHja, Kao
IITO Cy IITAMITAHE KEbUTE, IPUOPHUTET j€ CKIAIUIITEHE KOJEKIHja (MPOCTOP TIe Ce KIHUTe
IpKe) Kaja je y MUTamky JyrOpOYHO YyBame, OK je KO AUTHTATHUX KOJEKIHja IPUOPUTET
ynpaBJbame Kosekurjama. Konmuko je OUTHO KBAIUTETHO CKEHUPATH oJpeleHy manupHy Win
IpyTy BpCTy rpal)e u mpedanuTH je y TUTHTaTHU 00K, jOIII je BaKHH]je, TpeMa Harem
MUIbEHY, UMaTH OPraHU30BaH CUCTEM 3a BOheHe CBHX IOaTaKa KOjU Cy 3HA4YajHU 3a
CKJIQIMIITEHE, YyBambe, NACHTH(OUKOBakE U KopHuiTheme qururann3obane rpale y Oymxyhaoctu.
Jpyrum pednma, TuruTanu3saimja ryou cBoj OCHOBHU CMHCA0 (JIaka JOCTYIMHOCT M Kopuitheme
rpale) y ciayuajeBuMa Kaja je oapeheHn JUTHTaTHA JOKYMEHT TEIIKO Wi Hemoryhe
UIECHTU(UKOBATH Y BEJIMKUM KOJIEKIIMjaMa. To yKa3yje Ha CII0JeBUTOCT NMUTamba yIIpaBJbamba
eJIEKTPOHCKUM MH(pOpMaIjama, Kao U Ha OCHOBHE TelIkohe Koje ce y mpakcu jaBibajy: 1.
UH(POPMALIKjy je TeLIKO JOUUpaTH; 2. UHHOPMAIH]y je TEIIKO UIeHTH()UKOBATH, Tj. TEIIKO j&
W3/IBOJUTH PEIICBAHTHY HH(OPMAIIH]Y.

Axo ,,yHpopMannjy* neuHAIIIEMO Kao ,,caApiKaj MOpyKe'* Wi ,,TPeAMET
KOMYyHHKaIuje*', yrpasibabe HHpopMaljaMma MOKeMO JIe(pUHUCATH KA0 OPraHU30BaHH
MH(POPMALIMOHU CHCTEM 32 OP)KaBahe KOMYHHKAIIMOHUX KaHajla y jelHOj OpraHu3alujH.
Jlomen nHpopManoHnX cuctemMa Oapata ca mHpopmMaiujama Koje cy: 1) crBopuiu Jpyau, 2)
KOje Cy 3alrcaHe Ui 3a0ese)keHe Ha HeKW Meij U 3) KOoje ce cMaTpajy JI0BOJHHO BPEIHHUM J1a
Oynmy cauysane.’ [Tomamu (MeTanonay) KOju ce TU4y MPOIIEca IUTUTATU3ALKE Y JEIHO]
OpraHu3aIHjH MOMyT OUOIMOTEKE HCITYyHhaBajy CBE TPU KaTeropHje, jep Cy CTBOPEHH OJ1 CTpaHe
Jby I VT MaIIMHA/TIporpamMa KpEeMpaHUX O] CTPaHEe YOBEKa, 3aIMCaHH Cy Y HEKOj (hopMH
(aHAJIOTHO] WJTK JUTUTAITHO]) M OJIMKE OMHUCY]y 00jeKTe (IOKyMEHTE) KOjU Ce UyBajy OJ CTpaHe
OnOIMOTEKEe — 3HAYM J1a UM j€ PUI0/1aTa JOBOJbHA BYKHOCT O CTPaHEe YCTaHOBE Ja Oy 1ty
cauyBanu. [Ipo0GnemaTika ynpasibamba nHpopMalmja y Oubiarnorekama 1o0Hja Ha 3Ha4Yajy ca cBe
MIPUCYTHH] UM IIOUMakeM OHOIHOTEeKa Kao crucTeMa HHpopMalja, a Ondamorekapa Kao

, AHKemepa napopManrja.’ To HApOUUTO JOTAa3U 0 U3PakKaja y MOAEPHHUM yCIOBAMA

Ilejn Svenonijus, Intelektualna osnova organizovanja informacija, Beograd, 2007, str. 24.
2 Jbid, str. 25.
> Iv-Fransoa Le Koadik, Nauka o informacijama, Beograd, 2005, str. 17.
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MOCIIOBama, Kajia TelKohe yrpasibama noganuma/mHopmarmjamMma pacTy 3ajeJHo ca
€KCIIOHEHIIMjaJTHUM PacTOM caMHX HMH(popMarmja.
HckyctBo Llenmpa 3a oueumanuzayujy* I'paacke 6ubmmoreke ,,Bnaaucnas Ilerkosuh
Huc* y YUauky yka3zyje Ha cienehe y3pouHuke nmpodieMa ynpasibamba nHpopMalujama, y
MpaKCcH IUTHTaIu3aiuje rpahe jaBue OubIMOTEKE:
1. yHarpeleme 3Hamba, BEIITHHA U TEXHOJIOTH]e TOKOM BpeMeHa JIOBOJH 710
yOp3aBama quruTanu3salje rpale, mTo 3anocieHe npuMopasa Jia CBe BUIIIE BpeMeHa
nocBehyjy uaeHTU(UKOBakY, CKIAIUIITEHY U IPUCTYITY Tpahu;
2. paj Ha BHIIE padyHapa, O] CTpaHe BHUIIIE 3aIIOCICHUX, YCIOBHO je ,,pa30ananoct
nojaraka o rpahu, Kao U came AUruTanHe rpahe;
3. BPEMEHOM j€ TIPOIINPEH IMjana30H aKkTHBHOCTH, T1a C€ TIOPE]] IUTHTAIN3ALHN]e
nanupHe rpale mpenuio U Ha AUTUTATU3ANN]Y MYJATUMEINJATHIX U3BOpa (ayaro 1
BUJEO rpale), Kao U Ha AUTUTATM3AIIN]y U3BOpa KOjU HUCY Aeo ¢hoHna bubnunoreke, mto
je 3HaTHO OTeXKaJlo 00paay M YUMHHUIIO JOTAAAIKBH CUCTEM YIIPaBJbambha
uH(OpMalrjamMa HeaJIeKBaTHUM;
4. WHTEH3HWBAH PaJi Ha JUTHTAIA3AIU]U MOpa OUTH miporpaheH UCTO TaKo
MHTEH3MBHOM H3rPaJIl-OM CHCTEMA YIpaBJbarka HH(POPMAaIFjaMa, 3aCHOBAHOT Ha
CTaHJapAuMa 332 METaroJIaTke, Kako Ou ce 00e30erIa TaYHOCT, BEPOIOCTOJHOCT U
TPajHOCT MHPOpMaIHja, Kao U KOPHUIITNeHke TUTHTATH30BaHe rpal)e HAKOH IITO

noctojehe TexHomoruje Oyay npeBaszuhene.

VYnpasibame nH(pOpMAIFjaMa 4YeCTO Ce TPETUpa Kao coPTBEPCKU MpolieM, e
onpehenu nporpam mwiu coTBEep Npyka peniekha Toka HHPopMaIrja y OpraHu3aiuju u
MOTyhHOCT J1a MEHAlIMEHT JI0HOCH OJJTyKE 3aCHOBAHE Ha YCIIOCTABJbEHOM MH(OPMALIUOHOM
cuctemy. Mehytum, npobiemaTka ynpasibamka HHPOpMaIjama je KOMIIEKCHHU]ja, Kao MITO je
Beh HaBezeHO, U npenBula yKJbYUHBambe JOAATHUX acleKara Kao LITO CY JbYACKH Pecypcu
OpraHusaliuje ¥ BbUXOBO ONTUMAIHO UCKopHInhaBame y npouecy pana.’ [locnemux aeienuja
M0jaBUJIU Cy C€ MHOTOOPOJHH CUCTEMH 3a yIpaBibame qokymeHTuma (Document Management
System, DMS) nnu canpxajuma (Content Management System, CMS), kopopaTuBHU CUCTEMH
ynpasibama (Enterprise Management System), 0JHOCHO €E€KTPOHCKH U AUTHTATHU

PETNO3UTOPHjyMH | Jpyre 0asze mojaraka, Koju ¢y Hajuenthe kopuimheHu 3a yrpaBibamke

* Ienmap 3a oueumanusayujy $popmupan je 2008. roguHe, ca OCHOBHOM HAMEHOM JId CE€ KPO3 TO OJIEJBEFHE

OpPraHMU30BaHO BOAW AYTOpPOYaH IMporpaM aururannianyje rpahe y ['pagckoj Oubmmorern Yauak.

VY oBoM pany Oasupahemo ce Ha ympaBibamby HH(pOpMalMjama rmyTeM Kopuinhema codTBepa, 0e3 aHannze
Ipyrux (akTopa, jep OCHOBY pana MpelncTaBiba MpUKa3 COMTBEPCKOT pemiewa [lenmpa 3a dueumanusayujy
I'pancke oubnmoreke y Hauky, Koje ce KOPUCTH y MPOIECy AUTHTANIn3aIije OudaroTeuke rpahe [mpum. ayrt.].
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uHpopmanujama. Oapehenu 6poj OBUX cUCTeMa JAOCTYIAH je KOPUCHULIUMA OeCIIaTHO, MOy T
pemema 0TBOpeHor koja. Ca qpyre cTpaHe Hajlaze ce KOMEpLHUjaliHa pelieha MHOTOOpOjHUX
KOMIIaHHja Y CBETY, Koja oMoryhasajy npaheme Toka nHOpMaInuja y opraHusaijama o
HajHIDKET 10 HajBUILET HUBOA U, y CKJIaay C TUM, IIPY’Kajy OCHOBE 3a JIOHOIICHE OJTyKa O]
CTpaHe MEHalIMEHTA.

Opx mokpeTama MPBOT MpOjeKTa Turutanusanyje y I'pajackoj 6ubanorenu ,,Brnagucnan
[TetkoBuh J{uc* y Yauxy 2006. roqune’ yodeHo je 1a MHTEH3MBHA TIPOLYKIMja
JUTHTAIN30BAHUX JOKYMEHaTa BeoMa Op30 CTBapa mpolieMe JOKaIN30Bamka ’
uaeHTudukamnuje ogpeheHor TOKyMeHTa y Koiekijama. Takohe je mocTaBJbeHO MUTamke
cucTeMa MHTEpHE KOHTPOJIE paja U KBAJUTETa TUTUTAIN3ALN]€, HAPOUUTO y YCIOBHUMA Kaja
BHUIIIC ITOjeIMHAIIA PAIA HA JIUTUTAIN3AIN]H, IIITO CBE aKTyeIH3Yyje MOTpedy 3a CTBapameM
CHCTEMa WJIM aJlaTa KOJu MOTY Jia TIPY’Ke 3aJ10BOJbaBajyhe perieme onucanux mpoodiema. 360r
cBera HapeJieHoT joul kpajem 2006. ronuHe CTBOPEH je TOKYMEHT JHegHuK oueumanuzayuje y
Microsoft Word ¢opmaTty, Kkao mponpaTHU HHCTPYMEHT 3a Mpaheme u eBalyupame TOKa
JTUTHTAIH3AIM]e Y yCTaHOBU. TOKOM BpEMEHa OBaj JIOKyMEHT j€ IpepacTao, Ipeko TaberapHor
obpacrtia, y cBeoOyXBaTHU CUCTEM Oa3e Mmojaaraka, Koju Ha OCHOBY Ipahema BUIIIEC eleMeHaTa
JUTHTAIN3aIMje oMoryhyje 3amocieHnMa 1a YHOCe METaIroJaTKe 3a IUTUTaIH30BaHe
JOKYMEHTE, IOKYMEHTY]y MpOLeC TUTUTaIn3alije, OCTBape YBUA y JTUHAMUKY TUTUTAIN30Baba
rpale y oapelleHOM BpeMEHCKOM IIEPUO/LY, €BAYIIUPajy Canpikaj ,,Jururanne 6ubnmorexe’’ u

u3pal)yjy moTpeOHe U3BEIITaje JUTUTATN3AIIN]E.

8 borman Tpudynosuh, Jueumarna 6ubruomexa - u3 nepcnekmuee jashe Oubnuomexe (npesenrtanmja). V

HallMOHaNHa KoHdepeHuMja , Jlururannzanuja HanuoHanHe Oamruae 2006, Hanwonamnu neHrap 3a

qurutanmsanujy, beorpan, 2. jyn 2006. <http://www.cacak-dis.rs/dokumenti/digitalna biblioteka2.ppt>.
Jururanza 6ubanoreka Yauka <http:// www.cacak-dis.rs/dig_bibl/index.html>.
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2.IITA JE JHEBHUK JUT'UTAJIN3ALIUIE?

JHesHux oueumanuzayuje MpeacTaBiba jeTHO 0] COPTBEPCKUX pelIeHha 3a TOMEHYTH
npo0JeM JOKyMEHTOBama Mpolieca AUruTain3amnyje rpahe y MambuM ycTaHOBaMa KyJType,
KakKBe Cy jaBHEe OMOIMoTeKe, My3€ju i apxuBu. OBaj MPOU3BOJT YETBOPOTOTUIIIEHET UCKYCTBA Y
nurutanuzanyju ['pagcke oubnuoreke y Yauky MemaH je ¥ ycaBpllaBaH Kako Ou mTo 00Jbe
OJINOBOPHO CBPCH U ToTpebama aurutanusanuje. McToBpeMeHo, To je BeoMa MpUIaroiybuBa
aruIMKaIyja Koja ce MoKe jeTHOCTaBHO U3MEHHTH J1a OJIroBapa norpedbama KOpUCHUKA, OJHOCHO
MIPOIIECY TUTUTATH3AIH]EC KOJH C€ CIIPOBOJIH.

Y ocHOBHU /[Hesnux dueumanuzayuje je 10KaIHO nHcTamupana Microsoft Access (MS
Access) 06a3a mosaTaka, Koja paJiu y OKBHUpY JIOKaTHE Mpeke. Onpeiesbehe 3a 0BaKBO PEIICHE
IPOMCTEKJIO je U3 aHanu3e norpeda 1 MOryhHOCTH yCTaHOBa KyJIType M CPOJHUX YCTaHOBA, Ma
je olutyka o Kopuithemy TUIeHITpaHor copTBepa qoHeTa u3 ciienehux pasmora:

- MS Access je neo codrBepckor maketa Microsoft Office, koju je mmpoko
pacnpocTpameH U Hajuemhe KopumheH o/ CTpaHe KOPUCHHUKA y 3eMJBbH, T1a je CTora
yHoTpeOJbUBOCT aluIMKalKja 3a 0Baj copTBep Beha;

- Access je pemannona 0asa mojaraka, ITo oMoryhasa cTBapame Be3a usmMehy
SHTHUTETa, AJIM U CIpeyaBa JyIUIUpamke MoaTaka Koju ce YHOCE;

- 3axBaJbyjyhu cB0joj apxuTekTypH, Access omoryhaBa peiraTuBHO JIaKO
YHOIIICH-€ YNTaBHX Tabela MoAaTaka U3 APYrux arjIuKaiuja, Kao U eKCIopT CBOJUX

nojaTaka y aIpyre ariakipje 1 Ha Jpyre copTBepcKe miaTtdopme.

[TotpebHo je Harmacutu Aa [nesHux oueumanusayuje HAje arvIvKaIyja 3a 00jaBJbUBambe
JUTUTATN30BaHe Tpal)e Ha UHTEPHETY, HUTH 3a CTBAparmhe OHJIAJH U3MI0KOU JUTUTATHUX
KOJIEKIIMja, OTHOCHO ITUTHTaIHA OnbmmoTeka. therora HameHa je aa ce Ha jeTHOCTaBaH HAYMH
MOKPEHE, OPraHu3yje U BOAM MPOIIEC AUTUTATN3AIIN]E Y JeTHO] YycTaHOBU. Mlako 0BO HUje
CHCTEM 3a JIOKYMEHTOBAH-€ MAaCOBHUX IPOrpaMa AUTUTAIH3aIHje, UCKYCcTBO bubnmmoreke y
Yauyky nmokasyje aa 6a3a nmonataka 6e3 mpobiema MoXke J1a capKH KoleKkuujy ox mpeko 50.000

JeIVHHMIIA.

Kparak npernen pasBoja [uesnuka oueumanusayuje o0jaBiseH je y: borman Tpudynosuh, Jueumanuzayuja
sasuuajne epahe y I paockoj 6ubnuomeyu ,, Braoucnag [lemxosuh /Juc” y Yauxy: oueumanuzayuja ,, 4auancroe
enaca’ (1932-1935). I'mac oubmmoteke 14/2007, I'pancka 6ubmmoteka ,,.Bmagucnas [letkopuh [uc™, Yagak,
2008, ctp. 38-39.
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3. COOTBEPCKHU U XAPJABEPCKHU 3AXTEBHU

Y OCHOBH, COPTBEPCKHU M XapJBEPCKU 3aXTEBU CBOJIC CE HA MOCTOjCH-E JETHOT pauyHapa
ca uHCTanupanuM HoBUjUM Windows onepatuBHIM cucteMoM (Bepsuje 2000, XP, Vista, 7) u
Access coTBepoM. YKOIIMKO CE JKETH OMOTYNHUTH paji y MpeKHOM OKPYKEHY JTIOBOJBHO je (ajir
KOJU YMHU 0a3y /[HesHuKka oueumanusayuje CMECTUTH y TUPEKTOPHjYM KOju he OuTH JesbeH
(shared) uzmel)y kopucHuKa KOju UMajy pUCTyn Mpexu. Takohe ce 6a3za MOXKEe CHUIMUTH U HA
eKCTepHUM ypehajuma 3a CKIIaIUIITEE MOAaTaKa, Kao IITO Cy YMPEXKEHHU Xap,l IUCKOBH.
Teopwujcku, dajnoBu Access 6a3za momataka Mory ce kouseproBatu y OpenOffice popmar, kako
Ou ce KOPUCTUIIN U Ha IPYTUM OllepaTUBHUM cucteMuma ocuMm Windows, anu Llenrap 3a
JUTUTAITU3AIM]y HHUj€ TPAKTUIHO MPoOao 0By MOTYhHOCT, Ia MO3UBaMO 3aUHTEPECOBAHE J1a HAC

KOHTaKTUpPajy paau mMoryhe capaame.
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4. JTHEBHUK JUT'UTAIN3ALUNIE

4.1 Uncrananuja u moxKperame

Jnesnux oueumanuzayuje Moxke ce cio00HO Mpey3eTu ca aapece http://www.cacak-

dis.rs/dokumenti/digitalizacija/dnevnik-digitalizacije.mdb. MHcTanamnuja cucrtema je Kpajme

jeIHOCTaBHA U CBOJIU CE€ Ha CHUMame (ajlia KOju caip ki YUTaBy 0a3y y )KeJbeHU
mupektopujyM. Taj dajn nonasu nox umenoM dnevnik digitalizacije.mdb, anu ce Mmoxe
IPOMEHUTH y Omito koje ume. [lokpeTtame 0ase je CBEACHO Ha AYIUTH KITUK Ha Taj (ajir, HAaKOH
yera Access 0TBapa IIpo30p ca MOPYKOM O YyIpoxkeHO0] 0e30€THOCTH, Ha IIITa C€ HEMO]Te
obasuparu 1 KiIukHATEe HAa Open.

[To oTBapamy JHesnuxa oueumanuzayuje ynasu ce y uarepgejc MS Access 6aze, rae ce
HaJIa3¥ IJ1aBHU KOPUCHUYKH MeHH ca ciienehum onmmjama: YHOC TTOJJATAKA, TTPETJIE]]
I[MOJATAKA, U3BEILITAJU, BPOJ JUT'NTAJIN30BAHUX CTPAHULIA, U3JIA3. Nmena
OBHX IpeuuIia yKa3yjy Ha BHUXOBY (PYHKIIH]Y, Tj. KOJU CE 3a/1aTak MOXKE YpaauTH U300pOM CBaKe
on mux. [IpBe Tpu mpeuniie KacHUje Cy y TEKCTy JeTajbHuje o0jalmene, 10K bpoj
OUUMAanU308aHux Cmparuya TPUKa3yje U3BemTaj 0 Opojy CKeHHUpPAHHUX JOKyMEHaTa
(IMrUTATHUX CTpaHUIA) IpeMa BpcTH rpahe koju ¢y yHeTH y 6a3y, ca 30upHUM OpojeM YKYITHO

CKCHHUPAHUX NOKYMCHATA.

4.2 CTpykTypa

baza ce cacToju o Tpu Tabene ca CBUM HEONXOAHUM MeTanoaruma noTpeOHuM 3a
JIOKYMEHTOBAm€ Moj[aTaka o AUruTain3oBanoj rpahu. [Ipea tabena o Ha3uBOoM BpcTa rpale
canpxu cineache meranogaTke: mudpa u Hazus rpahe . Tabena gururaan3oBana rpaha
caapxu : lludpa rpahe, MuBenTapuu 6poj. Hacnos, Aytop, Curnartypa, JIuMeHnsuja (mogamnu
KOjH ONHCY]jY jeHy MyOIuKanujy Uik J1oKkyMeHT). Tabena AHeBHMK JUTMTAIM3AIUje CaTPKU:
[laTyM n3naBama, ['onyHa n3nasama, Jlatym nurnranmsanuje, [onuHa nururanusanuje, bpoj
JIUTUTANN30BaHuX cTpanuia, Ume dajna, Jlokanmja, U3naBame, Tpajame, PopmaT JOKYMEHTA,

Bennunna, Hanomena (moaanu Koju OMUCY]jy AUTUTAIM30BaHU TOKYMEHT WM ITyOIUKaLujy).
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HHEEHTapHM Dpoj
AaTyH M3 AaBaHa
loAMHa M3AaBatha

AaTyYH AMMKT anKEaumMie

MOAMHE AMrHTanuzauHje

Epoj AMMMTanMz0EaHMY CTRaHHLA
Mme dajna
HanoMena
Nokauxja
[GER TS
Tpajatee

POpPMAT AOKYMEHTS

Lkppa Benm-muHa
Hazve

Cnuka 1. EnTuTeTn 6ase nogaraka /Jresnuxa oucumanuzayuje (Bpcra rpahe u Jlururanusosana rpaha) u
BE3HM €HTHUTET J|HeBHUK JUTHTANM3aIje ca mpunanajyhuM arpudyTrMa KOju UX OIHCY]y.

[Ipennoctu oBako nu3ajaupane 0ase cy cieache: He mocToju MoryhHOCT Aa ce nBa myTa
YHEce MoJaTak O jeTHOM JTUTUTAIM30BAaHOM JOKYMEHTY (IOKYMEHTY IO/ jeTHUM WHBEHTapHUM
Opojem), 6a3a ce MOXKe 3AMMTUTHTH MUPPOM 0] HeoBIAITNEHOT MPUCTYTIA, jeAHOCTABHA
npeTpara, JIak eKCIopT rmojaraka. Harmacumu OucmMo U MOryhHOCT 12 KOPUCHHIIA MOTY
CI1000/THO MEWATH aTpuOyTe (METaIoaaTKe) Koje Kelle a uMajy y 0asu rmojaTaka, y CKiaay ca
BpcTOM rpalje Kojy AUrHTaNu3yjy WM IIpeMa cBOjuUM noTpedama. Y HajBehu HemocTaTak
MOXeMO yOpojaTu HeMOTyhHOCT Ja BUIlle KOPUCHHKA HCTOBPEMEHO paju y 0as3u, jep TaKkBO
pelemke 3axTeBa KopHIIheme cepBep TEXHOIOTHja y MOTIYHOCTH, IITO MPEBa3HIa3d HAMEHY

Jlnesnuxa oueumanuzayuje.

4.3 YHoc mogaTaka

[Tonatke je y 6a3y moryhe yHeTH Ha JBa HauWHA, MPEKo Tabena Ui npeko ¢popmynapa.
Kopumheme hopmynapa npyska jeTHOCTaBHHj€ KOPUCHUYKO OKPYKEH-€ U IpUiIaroheHo je
YHOCY HOBHX 3aIlica, U3Mel)y ocTasor u 3aTo IITO je TO MOApa3syMeBaH H300p MPHIMKOM
HOKpeTama armikanyje. @opMyiapH 3a yHOC BoJe KOPUCHUKA KpO3 TpH (opMe, 3a YHOC BPCTE
rpahe (bopmymnap Bpcra rpale), onucue metanogarke (popmynap AururanuzoBana rpaha) u
aJIMUHUCTpaTUBHE MeTtamnonaTke (hopmynap JlHeBHuK aururanusanyje). Tadene 6a3e nmomartaxa,

C Ipyre CTpaHe, Jajy CBeOOyXBaTHH MPHUKa3 NoJaTaka 0 THIIOBUMa rpal)e y jeTHOM mpo3opy,
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OJTHOCHO I0jeJMHAYHUM 3allUCHMa y OKBUPY KOJIEKIM]ja, aJly OoJpa3yMeBajy U oapeheHo

HCKYCTBO pajia y TAKBOM OKpY’Kemy. Y 00a cilyuyaja moapskaH je yHoc hupuianayHum u

JJaTUHUYHUM IIHNCMOM.

& Bpcra rpafie : Table

Hazue

fotarpafuje

NAconHoH

1
2
3 pasrnenHuue
4

Crnuka 2. YHOC MeTarioiaTaka peko Tadena

BS [urutanuzoeada rpafja

Cnuka 3. @opmynap 3a yHOC MeTarnogaTaka

LleHTap 3a aurutanusaumjy, 2010.
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4.4 Ilperpara

Jenna o kapakTepuCcTHKa OBe 0ase rmojaTaka je jeTHOCTaBHA MPETPaKUBOCT.
3anaBajyhu kpuTepujyme 3a nperpary (JIokaiuja, ToArHa U3/1aBamka, 1aTyM H3/1aBamba, BPCTa
rpalje, ”HBeHTapHU OpOj, HACIIOB...) HJIM KOMOMHAIU]y KpUTepHjyMma (BpcTa rpahe u roguna
u3JlaBama, Bpcra rpale u ayrop,....), 100ujajy ce 3amucu u3 6ase mo TuM kpurepujymuma. C
003upoM na moapika 3a bynose oneparope coprBepcku gonazu y3 MS Access, BUXOBE
yobHnuajeHe KOMOMHAIMje MOTY Cy3UTH pe3ynraTe nperpare. Kao u y ciaydajy yHoca nojaraka,

MNpETpaAKUBAKLC CC MOKC BPIIUTU HA hPIpI/IJ'II/ILII/I WJIN JJIaTUHUIIN.

B9 MPETNES MOJATAKA

B2 Aurutanuzosana rpafja

Find and Replace

Find | Replace |
Find Wwhat: |MHHxay3EH W | [ Find Mexk J
Look In: |Ha-:n|:|E= W |
Makch: |.'5.n';.-' Part of Field |+ |
Search: All L
[ Imatch Case search Fields As Formatted

Cnuxka 4. IIpetpara npexo ¢popme

[Iperpara ce Mo>ke BPIINTH JUPEKTHO MPEKo Tabena win ¢popme, rae je Moryhe nmperpaxxuBatu
METanoJaTKe U U3BPIIMTH MPETpPary Mo LeJIOM 3alliucy WiIH 1o Aemy 3anuca. Takole je moryhe BpmuTH

MpeTpary Mmpeko ymnura (query) mo 3aJIlaTUM KpUTepHjyMIMa : TOAMHA U3/laBara, HaclloB, BpcTa rpalhe...
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Wudpa Hazue
| | 1__¢0Tcurpa_¢u{|je
[ | 2 vaconucu
| 1| 3| pasrnesHuue
[ e 4/ nozneHuLe
k|- 5 KHeMrE
| WHEEHTapHK Bpa) | Hacnoe AyTop CurHaTypa Oumenzuja | 4|
b |+ 385 Hajeehiu naxoe Ha [vpennuk A Bywkagunoewh]  B30([02.053.2)- 19x13
_CBETé EaEnH 32
Find and Replace
Find Replace |
FindWhat:  |Murcaysen v| [ Endhet |
Laok In: | Hacnos P
— Search: All v W
+ 306 :
[(IMatch Case Search Fields As Formatted
~|

Cruxka 5. Ilpetpara npeko Tabena

4.5 llperJsen mogaraka

[Ipernen nonataka yHeTux y 6a3y omoryheH je npexko KopucHUYKOT uHTEepdejca, Tj.
JUPEKTHO U3 popMyapa Koju je 3a To npeasulen. Kopucuunuma je omoryhen mperies
roJlaTaka 3a CBaky oJ Tabesna u3 CTpyKType 0ase mojaraka, ITo y HaIlleM CIy4ajy 3Hauu
nperyies Bpcra rpahe ca qogatum mudpamMa 3a CBaKy BPCTY, Ka0 U OTIUCHUX U
aJMHUHHUCTPATUBHUX MeTanojaTaka (Oupamem oniuja Bpera rpahe, Jlurutanuzosana rpaha u
JueBHuk mururanuzanyje). [Ipernename 3anuca mounmmbe 0/ HajcTapujer yHETOT, KOju UMa
HajMamu jenuHcTBeHu 1D Opoj mox kojuM ce Boau y 0a3u nogaraka. Moryhe je npehu y 6uno
KOjH 3aImuc YHOcoM ojroBapajyher 6poja y npeasulhero mosse. Kopumhemem cBa Tpu
dbopMmynapa UCTOBPEMEHO 100Mja ce UCIIIC KOMIIETHUX MeTarojaraka 3a oapehenu objexar,

Kao y cienehem npumepy:
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BoraaH TpudyHoBuh, AnekcaHgap Bykajnosuh, JHeBHUK aurutaan3daumje-ynyTcrso...

S [IPETAEA MOJATAKA

(] BrcTa rPate
() AMTWTANMIOBAHA IPARA

(] BHEBHWK AMTHTANHSALMIE

B Bpcra rpafje

Record: EE| 7 E]MM%J of 5991

Record: EE' 18 @@ of 6001

Cnuka 6. [Ipernen meranonaraka 3a pororpadujy orBapama u3noxoe kmura bope Pamosuha Ha 22.
Jucosom mposiehy® 1985. ronune

4.6 CacraB/bame N3BeNITaja

Jenna ox HajmpakTHYHUjUX QYHKIM]jA JHesHuKa Ousumanusayuje Be3aHa je 3a
MoryhHoCT 1o0Hjama N3BENITaja O AUTUTATIM30BAaHUM JTIOKYMEHTHMA IpeMa 3a/1aToM
Kputepujymy. M3Bemraju cy 30upHU pe3yiTaTi nperpare 6aze mojaraka, Koju pesysiarare
MpeJICTaBIbajy y TabernapHoj popmu, npuiaro)eHoj MTaMIIamky WA IPEHOCY y IPYTe Mporpame
3a 00panxy. Kpurepujymu 3a cactaBibame M3BEITaja MOTY OUTH JIOKaIija, BpcTa rpahe,
MHBEHTapHU Opoj, TOAMHA U3/1aBamka, CUTHATYpa WK HacsioB. CBakM of JJOOMjEHUX HU3BEIITaja
ce Moxxe kouBepToBaTH y Word niu Excel, ogHOCHO mTamMnaTi TupekTHO U3 Access 6ase.
N3Bemiraj ce Moxe mpuinarohaBatu npeMa norpedaMa KOpUCHHUKA, OWIIO TI0 CTPYKTYpH

noJaTaka Wil rpaMuKkoM MpHKa3y pe3ysTara.
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B2 MIBEIITAJM

Enter Parameter Yalue [E| [g|

WHETH MHEEHTapHH Bpoj

55

[ Ok ][ Cancel ]

P I_rII'IIIHIJL

(] NOMHEEHTAPHOM EPOJY
(] NOroOuMHY H30sBAHS,
(] NOCHrHATYPU

(] noHacnoey

(] NOBPATAK

H3zgerumaj no unsenmaprom opojy

WMHBeHTapH Bpoj 55
Bpcma ke prass cliping

Harcunje Onic g AHegrpu Epaj FHwe ghgace
HIOCAGIINE  CKEHIGNGBE  CIIELLEE

23 O TEaRa]Y O\ EMbEHE CTRAHMY KHkra 2611 2001 18.2.2005 1 dass0502
Bpcmia pabe RIS IS
Horaunje Onic Aegriv Aegrnv Bpaj Hue ghegae

MBI CREHIPObE  CINOLHI

MecHiw Quooeor nponehia 26.6.2005 1 pozss-01249

Bpcmea spoe chamaepagiie

Harceunje  Onic g Aegryu Bpaj FHwe g
HIOAEIHNE  CKEHINDbE  CIIPOH LG

2 Cnarares CTOME ¥ HaqYaHoKomM Kpajy 12.3.2008 1 fot55-0431

Crmuxe 7 u 8. JloOujame u3BemITaja o MHBEHTapHOM Opojy
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VKOJIHKO ce TUTUTATHE KOJIEKIMje YyBajy U Ha ONTHYKHM MeIujuMa, kao mro cy CD
wii DVD nuckoBy, jenaH o HajBaXKHUJUX OJIaTaKa y TOM CIydajy je JIOKaluja, OAHOCHO Ha
KOM MECTY C€ HaJla3W JUTUTATN30BaHU JOKYMEHT (Xap] IUCK, eKCTEPHU Xap/ AWCK, IBJ), TAKO
7la JIOKAIMjCKH TTOJIATaK y OKBUPY /{HesHuKa Oueumanusayuje omoryhasa JaKo mpoHaaKeHhe U
(Gu3HYKOT MeMjyMa Ha KOME Ce TPaKeH! JTOKYMEHT Haja3H. To je BeoMa BayKHO y yCIOBUMA
KaJla Cy KOJIEKIIMje Hape3aHe Ha BEIMKOM Opojy JUCKOBA. YHOILICHEM peHOT Opoja AucKa
no0uja ce M3BEIITaj y KOME Ce Hasla3e IMOall O CBHM JJOKYMEHTHMA KOjU C€ Haja3e Ha TOM
JIMCKY, a TAaKOhe M CBHM OCTAJIM M3BEILTAjH CaaPKe OBaj MOJaTaK, OJTHOCHO PEeIHU OpOj JUCKA Ha

KOMC CC HaJjla3u O,Z[peheHH HAOKYMCHT.

4.7 Mana KopMCHHYKOI MHTep(ejca

AHeBHUK gurutanusayuje

Bpoj
YHOC nojartaka Mpernea noaaraka MU3BewTaju AUrMTanusoBaHux
CTpaHula
Bpcra rpafje Bpcta rpahe Nokauuja
MurntanuzoeaHa ururanuzoeaHa
rpaha rpaha Bpcra rpafje
[HeBHUK [OHeBHUK MHBeHTapHN
gurutanusaumje aurntanusaumje 6poj
lMNoguna
n3gaBaka
Curnatypa
Hacnoe

Crnuxka 9. Marma TMHKOBa KOPUCHUYKOT HHTEp(dejca
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5. 3ABPIIHE OJAPEJABE U KOHTAKT UH®OPMAILINJE

»JlHEBHUK JAUTHTaNIM3aLKje: YIyTCTBO 3a KopHIIheme  00jaBJbeH je Kao eJIEKTPOHCKU

nokymeHt y pdf (Portable Document Format) hopmaty Ha agpecu http:/www.cacak-

dis.rs/dnevnik-digitalizacije-uputstvo.pdf, mox Creative Commons 3.0 munermnom. 3apan

pazyMeBama oJipeI0u JTUIEHIIE U HaYMHa KOpUIlThemha YIyTCTBA IOCETUTE OBa] JIUHK.

[[utrpame 0BOr JOKyMEHTA:
bornan Tpudynosuh u Anekcannap Bykajmosuh, [Jresnux oueumanusayuje: ynymcmaeo 3a
kopuwherve. llentap 3a nurutanuzanujy, ['paacka oubnuoreka ,,Bmanucnas [lerkosuh J{uc*,

Yauak, 2010. <http://www.cacak-dis.rs/dnevnik-digitalizacije-uputstvo.pdf>

bornan Tpudynosuh u Anexcangap BykajinoBuh ayTopu ¢y ¥ TEOPH]CKOT pajia
» YTIpaBJbambe HHPOpMalrjama y npolecy Aurutanusamnuje oudianoreuke rpahe (I ac
oubnuomerxe 16/2009, I'pancka 6ubnuoreka ,,Bnagucnas [lerkoBuh [uc*, Yauak 2010, ctp. 5-
21), Koju je y AUPEKTHOj BE3U Ca OBUM Y IIYTCTBOM.

AyTtop ammukanmje /[neenux oueumanuzayuje je Anexcannap Bykajmosuh

(avukajlovic(@cacak-dis.rs), 3anocnen y LleHTpy 3a nururaiuzanyjy.

3a nonatHe nHpoOpManmje o Kopuithewy /[HesHuka oueumanusayuje KOHTAKTAPA]TE
LenTap 3a qurutanu3anujy ['paacke oubnmoreke ,,Bnaaucnar [etkosuh duc” y Hauky,

digital@cacak-dis.rs unm Anekcanapa JUYHO.
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